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A tutto il personale Docente

Al Personale ATA

 

 

Oggetto: Utilizzo Piattaforma Personale Web per assenze e permessi

 

Si comunica al personale docente che, già dallo scorso anno scolastico, è avvenuto il passaggio definitivo alla
piattaforma “Personale Web” per la gestione delle assenze e dei permessi (di ogni tipologia) di tutto il
personale della scuola.

Pertanto tutte le richieste di assenza e permessi dovranno essere inoltrate tramite la piattaforma sopra
indicata.

Si ricorda, inoltre, che ad ogni domanda di permesso retribuito è necessario allegare l’autocertificazione
(scaricabile dal sito web)

Per alcune tipologie di assenza (ferie, motivi personali/familiari) il sistema prevede un blocco automatico
qualora venissero inoltrate in tempi eccessivamente ristretti quindi, si invita il personale ad attenersi alla
tempistica prevista (almeno 5 giorni prima) ed evitare invii di richieste via mail perché bloccate dal sistema.

 

 

Il Dirigente Scolastico Prof.ssa Maria Gabriella Capodicasa

Firma autografa Sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti dell’art. 3 comma 2 D.Lgs 39/93
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